Laporan
* Mmeperoleh pengetahuan atau wawasan, bukan imajinasi
* Karakteristik laporan secara umum:
o Memberikan pengetahuan yang sejelas jelasnya kepada pembaca
o Dipenubhi fakta
Ciri laporan observasi
o Menyajikan fakta tentang keadaan peristiwa, tempat, benda dan orang
o Menambah pengetahuan dan wawasan
Lebih menarik dan jelas disertai dengan gambar yang berupa tabel, grafik, bagan
Disebut juga dengan makalah:
o Membahas suatu persoalan dengan penyelesaian dari studi literatur/pengamatan
o Diskusi resmi, disebut juga paper
o Bagian pendahuluan, pembahasan, kesimpulan
o Pendahuluan:
= Latar belakang masalah
* Fakta-fakta yang sudah ada/ fenomena yang berkaitan dengan judul
* Alasan mengapa itu terjadi
* Nama judul (Oleh karena itu, kami...)
=  Perumusan masalah
= Prosedur penyelesaian masalah
= Sistematika pembahasan
o Pembahasan:
= Memuat uraian tentang hasil kajian penulis
= Dilengkapi oleh data lapangan
= Dilengkapi pendapat penulis
o Simpulan
= Pemaknaan kembali, mengacu pada permasalahn
* Kata-kata harus lugas Idenotatif), bebas dari makna kias Imengalami penambahan makna,
berdasarkan pikiran)
* Laporan lugas baku, karya sastra konotatif rekayasa, anekdot sehari-hari

Teks Prosedur Kompleks

e Struktur
o Pendahuluan: berisi pengantar, tujuan dari penulisan petunjuk
o Pembahasan: berisi petunjuk/langkah pengerjaan, kronologis, termasuk alat bahan

= Ada tiga katergori: (1) ttg yg berisic ara menggunakan alat dan benda (2) teks berisi
cara melakukan aktivitas (3) kebiasaan

o Penuutp: kalimat seperlunya, penanda bahwa teks telah selesai

e Ciri kebahasaan
o Adanya partisipan manusia secara umum
o Penggunaan verba material dan verba tingkah laku
o Menggunakan konjungsi syarat (sampai, hingga) dan konjungsi temporal (berapa kali,

selama)

o Ada penggunaan kalimat imperatif (kata kerja imperatif)
o Tersusun secara sistematis

Kata Baku: cara pengucapan dan penulisan sesuai dengan kaida kaidah standar (EYD, tata bahasa aku,
kamus umum)

Kata tak baku: tidak memenuhi kaidah

Fungsi kata baku:



1. Pemersatu: satu kesatuan masyarakat bahasa -
2. Pemberi keikhalasan: pembeda baku Tidak baku
3. Pembawa kewibawaan kongres konggres
4. Kerangka acuan: tolok ukur pemakaian bahasa hierarki hirarkhi
aksi action
Ciri: L :
psikiatri psychiatry
e Tidak dipengaruhi bahasa daerah grup group
) ' _ ) rute route
e Tidak dipengaruhi bahasa asing institut institute
e Bukan merupakan ragam bahasa percakapan aki accu
taksi taxi

* Pemakaian imbuhan secara eksplisit

e Pemakaian yang sesuai dengan konteks kalimat
¢ Tidak terkontaminasi, tidak rancu

e Tidak mengandung arti pleonasme (pemakaian kata yang berlebihan)

e Tidak mengandung hiperkorek (kesempurnaan yang berlebihan sehingga hasilnya malah menjadi

sebaliknya)

Metode
Muskil
Objektif
Pihak
Seorang diri
Sentosa
Sintesis
Sistem
Suka akan
Syukur
Tetapi
Teladan
Teleks
Tema
Terlalu kecil
Tidak
vaksin

Metoda
Musykil
Obyektif
Fihak
Sendirian
Sentausa
Sintesa
Sistim
Suka dengan
Sukur
Tapi
Tauladan
Telex
Thema
Kekecilan
Nggak
vaxin

-

baku Tidak baku
Kualitas kwalitas
Universitas university
Teater theatre
Struktur structure
monarki monarkhi
devaluasi defaluasi
abstrak abstrac
Kultur culture
Deputi deputy
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Sekuriti Security
aktivitas Aktifitas
Relatif relative
repertoar repertoire
Teknologi Tekhnologi;
technologi
elektronik electronik
direktur director
konduite kondite
akuarium aquarium




